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一、系統登入 

 
在入口網首頁輸入人員之帳號密碼與驗證碼後，按「登入」即可進入系統

主畫面。 

 

點選畫面上方功能列即可進行各功能操作，分有 5 大類，共 16 項功能。 
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二、系統操作 

(一)公告 

1、入口網系統公告 

 

此功能為查詢瀏覽入口網之系統公告，點選公告連結即可進行瀏覽，進入

後點選「回一頁」即回到主畫面。 
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2、各系統重要作業公告 

 

此功能為查詢瀏覽各應用系統之公告，點選公告連結即可進行瀏覽，進入

後點選「回一頁」即回到主畫面。 
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(三)資訊系統 

 

此功能為校內各行政系統之連結，分為師生線上服務、行政服務管理與其

他網站連結三大類，之後仍可透過維護功能新增或刪除分類，點選任一網

站連結即可連至該系統進行作業，不用再做第二次登入動作。 
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(四)行事曆 

 

此功能為行事曆瀏覽與維護，可觀看校內公用之行事曆，也可輸入個人之

行事曆資料，點選「更多功能」可選擇不同來源之行事曆。進入個人行事

曆後，可以月、週、日等單位進行瀏覽，點選任一時段即可進行行事曆編

輯，若對行事曆增刪資料後未正確顯示，可按「重整行事曆」進行行事曆

資料重新讀取。 
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1、使用者行事曆 

此為使用者個人所使用之行事曆，供個人使用，可自由增刪資料，僅有自

己看得到。 

 

2、所屬單位行事曆 

此為使用者所屬單位所使用之行事曆，主要用於單位內事項公告與交流，

單位內人員皆可瀏覽並增刪資料，操作方式同使用者行事曆。 
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3、匯入 ICS 檔案 

ICS 檔為行事曆資料匯出匯入標準格式，廣泛用於 Google 行事曆及微軟

Outlook 行事曆等常見之行事曆軟體，使用者若有使用上述行事曆，可將資

料匯出成 ICS 檔，再透過此功能匯入個人行事曆中，省下重新輸入之時間。 

 

另外使用者也可下載下列網址之 ICS 檔案，為行事曆建立台灣常見之國定

假日資料(如下圖)，使個人行事曆更為實用。 

 

台灣國定假日 ICS 檔下載：http://goo.gl/mNdfmZ 
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4、Google 日曆 

使用者若有申請 Google 帳號，可將 Google 服務中所提供之行事曆介面，

利用此功能內嵌在此系統中。按「說明」與「展示」按鈕，系統會提供逐

步說明的設定方式，教導大家如何進行設定(如下圖)。 

 

之後按「設定」，將內嵌程式碼貼上到此介面中，按確定即可完成(如下圖)。 
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之後系統會出現「查看您的 GoogleCalendar」的按鈕，按下後即會出現使

用者的 Google 行事曆(如下圖)， 

 

 


